ZARZADZENIE Nr 2/2012
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Golczewie
Z dnia 2 stycznia 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Golczewie.

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.),

zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Zaktadowy Plan Kont dla Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w
Golczewie stanowigcy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Zaktadowy Plan Kont obejmuje:

1) wykaz kont ksiegi glownej oznaczony symbolami trzycyfrowymi (ewidencja
syntetyczna),

2) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych,

3) przyjete zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) i ich
powiazanie z kontami ksiggi gtdwnej,

§ 2. Ustala sie zasady prowadzenia rachunkowosci:
1. Ksiggi rachunkowe moga by¢ prowadzone recznie lub przy uzyciu komputera i
obejmuja :
1) dziennik,
2) konta ksiegi gtoéwnej,
3) konta ksiegi analitycznej (pomocniczej),
4) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i kont ksiegi analitycznej,
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow,

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a w jego sktad wchodza miesi¢czne okresy
sprawozdawcze.

3. Wycena aktywdw i pasywow nastepuje nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob
nastepujacy:

1) drodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci, Srodki trwate stanowigce wlasnos¢ jednostki otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji,

2) srodki trwale w budowie w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych
wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedlug
wartosci godziwej; wartos¢ w cenie nabycia mozna przeszacowaé do wartosci w cenie
rynkowej, a réznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art.35 ust.4 (fundusz jednostki ,



4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wedtug zasad okreslonych w punkcie ,,¢” z
tym, ze udzialy zaliczane do aktywoéw trwalych moga by¢ wycenione metodg praw
wlasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 ustawy o
rachunkowosci,

5) inwestycje krétkoterminowe wedtug ceny ( wartosci rynkowej ) albo wedtug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a inwestycje
krétkoterminowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob- wedtug
okreslonej wartosci godziwe;j,

6) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wedtug ich wartosci wynikajacych z ewidencji,

7) naleznosci niepodatkowe i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty, z
zachowaniem ostroznosci,

8) zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania finansowe,
ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania aktywdéw finansowych
innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe, wedtug wartosci
godziwej,

9) odsetki od nalezno$ci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty,

10) naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazane w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy,

11) rezerwy wedtug uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

12) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci nominalnej,

13) jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedtug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujacych dziatalno$é, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowia
inaczej.

5. Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ za pomocg konta 860. Wynik finansowy
ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku obrachunkowego lub na dzien zakonczenia
prowadzenia dziatalnosci.

6. Srodki trwate umarza sie i amortyzuje metoda liniowa poczynajac od miesigca, w
ktérym przyjeto do uzywania do ostatniego miesigca, w ktérym nastapi zréwnanie wartosci
umorzenia z wartoscig poczatkowsg srodka trwatego.

Podstawa dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) sg stawki okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (§ 5 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow .

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyj¢cia do uzywania umarza sie:

1) s$rodki dydaktyczne ,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) inwentarz zywy,

5) pozostale srodki (wyposazenie), za wyposazenie w uzytkowaniu uwaza sie

przedmioty, ktérych warto$¢ réwna si¢ lub przekracza 100,00 zi,

6) wartosci niematerialne i prawne w zakresie optat za nabycie praw autorskich lub

licencji na uzywanie oprogramowania.

Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.




Wartos¢ poczgtkowa Srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

7. .Zasady ewidencji i rozliczania kosztow.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich
rozliczenie”.

8. Inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza si¢ w zaleznosci od ich rodzaju, w

terminach okreslonych ustawa o rachunkowosci art. 26 (ustawa o rachunkowosci).
Terminy i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla ,, Instrukcja Inwentaryzacyjna”.

9. Dopuszcza sig¢ stosowanie nastgpujacych programéw komputerowych:

1) Ksiggowos¢ budzetowa jednostki i organu — system informatyczny SIGID Poznan.

2) Ewidencja przelewdéw — system informatyczny SIGID Poznan, program umozliwia
rejestracje, ewidencje i drukowanie przelewéw oraz wykonywanie zestawien dla
podanych warunkow.

3) Kadry i place - system informatyczny SIGID Poznan, skladajacy sie z dwodch
podstawowych modutéw: Kadry i Ptace. Modut Kadry gromadzi wszystkie niezbedne
informacje o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach. Modut Ptace bazujacy na
czescei danych zgromadzonych w module Kadry umozliwia realizacje nastepujacych
funkcji:

a) ewidencje wynagrodzen i potracen dla poszczego6lnych pracownikéw,
tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac,

b) drukowanie list ptac w uktadzie analitycznym i syntetycznym, w sposéb zblizony
do ukfadu na tradycyjnym dokumencie placowym,

¢) automatyczne rozliczanie z urzgdem skarbowym i ZUS-em na poziomie
poszczegolnych list ptac dla calej jednostki,

d) roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegblnych pracownikéw,
wydruk deklaracji PIT.

4) Srodki trwale i wyposazenie - system informatyczny SIGID Poznaf, pozwala na
prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych uzytkowanych w jednostce oraz na
tworzenie dla potrzeb programu finansowo-ksiggowego raportéw o naliczonych
umorzeniach i amortyzacji. System ewidencji wyposazenia pozwala na prowadzenie
ewidencji , obejmujacej korekte pozostatych srodkéw trwalych i zmiany w tejze
ewidencji.

§ 5. Zmiany zasad prowadzenia rachunkowosci oraz Zaktadowego Planu Kont wynikajaca
z przedmiotowych zmian obowiazujacych przepisow oraz innych przyczyn beda dokonywane
zmiang zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma po raz pierwszy zastosowanie
do sprawozdan finansowych sporzadzanych za rok 2012.
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PLAN KONT DLA GMINNEGO OSRODKA KULTURY I SPORTU
W GOLCZEWIE

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

011 - Srodki trwale

- konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych stanowiacych mienie biblioteki.. Analityka — ewidencja komputerowa lub reczna
umozliwiajgca ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
nalezyte obliczenie amortyzacji.

013 - Pozostale §rodki trwale

- konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych
srodkow trwatych - wyposazenia oddanego do uzytkowania , ktére podlegajg umorzeniu w pelnej
wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania. Za wyposazenie w uzytkowaniu uwaza sie
‘przedmioty, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza lub réwna si¢ 100,00 zt. — analityka
komputerowa lub reczna.

020 - Wartosci niematerialne i prawne

- konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej oplat za
nabycie praw autorskich lub licencji na uzytkowanie oprogramowania i innych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Analityka — tabela amortyzacyjna.

070 - Umorzenie Srodkoéw trwalych i pozostalych §rodkow trwalych (wyposazenie)

- konto stuzy do ewidencji umorzenia naliczonego rocznie, zmniejszajacego warto$é poczatkowg
srodka trwatego i wartosci niematerialnych i prawnych (do konta 011, 020). Ewidencja na koniec
kazdego roku.

071 — Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

- konto stuzy do ewidencji umorzenia wyposazenia w uzytkowaniu, ktére podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania (do konta 013).

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

131 - Rachunek biezacy
- konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw finansowych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.. Analityka — konta imienne
poszczegdlnych kontrahentow, zapewniajace ustalenie stanu rozrachunkéw z dostawcami.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.




225 - Rozrachunki z budzetami

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu:

225-01 podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od wynagrodzefi osobowych

225-01 podatku dochodowego od 0séb fizycznych dot. wynagrodzen bezosobowych

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczeni spotecznych i zdrowotnych:
229-01 sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne dot. wynagrodzeri osobowych

229-02 sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne dot. wynagrodzen bezosobowych

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu naleznych wynagrodzen oraz
ich wyptat, w tym:

231-01 wynagrodzenia osobowe pracownikow

231-02 wynagrodzenia bezosobowe pracownikéw

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami ,

- konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z pracownikami: zaliczek, naleznosci z
tytutu pozyczek z Z.F.S.Socjal. odptatnosci nalezne od pracownikéw, naleznosci i roszczenia z
tytulu niedoboréw i szkdd, itp.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczefi i zobowigzan z poszczegélnymi pracownikami wedhig tytuléw
rozrachunkow.

249 - Pozostale rozrachunki

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkdw:

249-01 sktadek KZP

ZESPOL 4 - KOSZTY WG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
400 - Amortyzacja

- konto stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i zbioréw bibliotecznych,
w tym:

400-01 srodki trwate amortyzowane stopniowo

400-02 wartosci niematerialne i prawne amortyzowane stopniowo
401 — Zuzycie materialow i energii

- stuzy do ewidencji kosztoéw zuzytych materiatow i nastepujacych kosztow:
401-01 wyposazenie do 3.500,00 zt

401-02 materiaty biurowe

401-03 srodki czystosci

401-04 energia elektryczna

401-05 zimna woda

401-06 centralne ogrzewanie

401-07 pozostate koszty

402 — Ustugi obce

- stuzy do ewidencji nastgpujacych kosztow:

402-01 prowizje bankowe

402-02 ustugi telefoniczne

402-03 ustugi pocztowe

402-04 wywdz nieczystosci

402-05 ustugi pozostate

402-06 ustugi remontowe

402-07 ustugi dot. wydarzen artystycznych




404 - Wynagrodzenia

- na koncie tym ujmuje si¢ koszty wynagrodzen zwigzanych z umowami o pracg oraz zlecaniem
wykonania zadath w ramach umowy zlecenia i umowy o dzieto. Analityka do konta prowadzona
jest z podziatem na:

404-01 wynagrodzenia osobowe pracownikdw

404-02 wynagrodzenia z tytutu umow — zlecen i o dzieto

404-03 wynagrodzenia z funduszu nagrod

404-04 nagrody jubileuszowe.

405 — Swiadczenia na rzecz pracownikéw

- stuzy do ewidencji nastgpujacych kosztow:

405-01 sktadki na ubezpieczenia spoleczne pracodawcy

405-02 sktadki na FP

405-03 ZFSS, $wiadczenie urlopowe

406 — Podroze stuzbowe

- stuzy do ewidencji kosztéw podrdzy stuzbowych, obejmujace m. in. diety, koszty noclegdow,
zakup biletow komunikacji miejskiej, zwroty kosztow uzycia prywatnych pojazdoéw
samochodowych do celéw stuzbowych.

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencja na tym koncie obejmuje:

409-01 ubezpieczenia majatku i sSrodkéw trwatych

409-02 szkolenia pracownikéw

409-03 koszty zarzadu nieruchomoscig i Fundusz Remontowy

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

700 — Przychody ze sprzedazy produktow, ustug, w tym przychody z dotacji

- shuzy do ewidencji uzyskanych dotacji budzetowych na dziatalnos¢ Gminnego Osrodka Kultury
i Sportu.

750 - Przychody finansowe

- konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw operacji finansowych.

ZESPOL. 8 - KAPITALY (FUNDUSZE) WELASNE, FUNDUSZE SPECJALNE,
REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 - Fundusz instytucji kultury

- konto stuzy do ewidencji stanu oraz zmniejszen i zwickszen funduszu podstawowego jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki na koniec
okresu rozliczeniowego.

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

- shuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto w roku nastgpnym za poprzedni rok obrotowy
lub za lata poprzednie.

860 - Wynik finansowy

- przeznaczone jest do ustalenia metoda ksiggowa wyniku finansowego netto za rok obrotowy.

Saldo Wn konta oznacza strate¢ bilansowa netto, natomiast saldo Ma — zysk bilansowy netto.
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